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Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél
52616 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovdbbiakban:
Rendelet) eldirja, hogy az Adatkezelé megfelels intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden egyes tdjékoztatdst témor,
dtlathato, értheté és kénnyen hozzdférheté formdban, vildgosan és kézérthetéen
megfogalmazva nydjtsa, tovdbbd hogy az Adatkezeld elbsegiti az érintett jogainak a
gyakorldsat.

Az érintett elGzetes tdjékoztatdsi kételezettségét az informdcids énrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsdgrol 2011. évi CXII. térvény is eldirja.

Az aldbbiakban olvashato tdjékoztatdssal e jogszabdlyi kbtelezettségiinknek tesziink eleget.

A tdjékoztatdst kbzzé kell tenni az Intézmény honlapjdn, vagy az érintett személy részére
kérésére meg kell kiildeni!

. fejezet
Az adatkezel6 / adatfeldolgozé megnevezése

E tdjékoztatas kiaddja, egyben az Adatkezel6 / Adatfeldolgozé:

Intézmény neve: Szent Bernat Id6sek Otthona

Székhely: 8420 Zirc, Koztarsasag utca 2.

Addszam: 18938852-2-19

E-mail cime: titkarsag@sztbio.hu

Honlap: www.sztbio.hu

Képviseli: Hubert-Takacs Réka igazgaté
Kapcsolattarté: Szabé Szilvia gazdasagi vezet§

(a tovabbiakban: Intézmény)
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Il. fejezet
Adatfeldolgozdk megnevezése

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
(Rendelet 4. cikk 8.)

Az adatfeldolgozd igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de sziikséges
a tajékoztatasa. Ennek megfelel6en a kovetkez§ tajékoztatast adjuk:

1. Intézménylnk IT szolgdltatdja
Intézménylnk a honlapja fenntartasahoz és kezeléséhez adatfeldolgozot vesz igénybe,
aki az IT szolgaltatdsokat (tarhelyszolgdltatas) biztositja, és ennek keretében — a vele
fennalld szerz6déslink tartamaig - kezeli a honlapon megadott személyes adatokat, az
altala végzett mlvelet a személyes adatok taroldsa a szerveren.
Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kdvetkez6:

Cégnév: Neosoft Kft.

Székhely: 8000 Székesfehérvar, Tavirda utca 2. A. ép. 2/1.
Cégjegyzékszam: 07-09-010206

Adoszam: 13235109-2-07

Képvisels: Kdarasz Balazs

Telefonszam: +36 22/503-603

Fax: -

E-mail cim: info@neosoft.hu

Honlap: https://www.neosoft.hu/

2. Postai szolgaltatasok, kézbesités, csomagkildés
Ezen adatfeldolgozok Intézménylnktél megkapjak a megrendelt termék kézbesitéséhez
szUkséges személyes adatokat (érintett neve, cime, telefonszama), és ennek
felhasznalasaval kiszallitja a terméket.
Ezen szolgaltatd megnevezése a kovetkezd:

Cégnév: MAGYAR POSTA
Székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.
Cégjegyzékszam: 01-10-042463
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3. Intézményilink haziorvosa
Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kdvetkez6:

Cégnév: Dr. Buda és Tarsa Egészségigyi Bt.
Székhely: 8420. Zirc, Kossuth L. u. 18.
Engedélyszam: 216110/2003
Addszam: 21572809-2-19
Orvosi pecsétszam: 56061
Képvisel&: Dr. Buda Imre
Telefonszam: -
E-mail cim: -
4. Intézményilnk neurolégus szolgaltatdja

Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kovetkez6:

Cégnév: ,BETA” Egészséglgyi Szolgaltato Bt.
Székhely: -
Cégjegyzékszam: 19-06-504822
Engedélyszam: 1052/1996.
Orvosi pecsét szam:
Addészam: 20286341-1-19
Képvisel&: Dr. Pajzer Gyorgy
Telefonszam: -
E-mail cim: -
5. Intézményliink munka- tlizvédelmi szolgaltatdja

Intézménylnk a tlizvédelemhez szolgaltatdi szerz6déssel kilsé szolgdltatot vesz
igénybe, aki kezeli az Intézménylinkkel szerz6dés vagy kifizet6i kapcsolatban levd
természetes személyek személyes adatait is.

Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kovetkez6:

Cégnév: Borbély Janos E.V.
Székhely: 8500 P4apa, Hunyadi u. 4.
Cégjegyzékszam: 07-06-009134
Nyilvantartdsi szam: 50717482

Addszam: 67762662-1-39
Képvisel6: Borbély Janos

Telefonszam: -
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6.

Intézménylink jogi tgyintézdije

Intézménylnk a jogvédelemhez szolgdltatdi szerz8déssel kils6é szolgdltatdt vesz
igénybe, aki kezeli az Intézménylnkkel szerz8déses, vagy kifizet8i kapcsolatban levd

természetes személyek személyes adatait is.
Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kdvetkez6:

Cégnév: Drabos Ugyvédi Iroda

Székhely: 1221 Budapest, Aranyfacan utca 12.
Cégjegyzékszam: 36059393 (kamarai nyilvantartasi szam)
Addszam: 18146592243

Képvisel&: Dr. Drabos Erik Kasszian

Telefonszam: +36 30 984 1669

Intézményilnk kdonywvizsgaldja
Ezen adatfeldolgozd megnevezése a kdvetkez§:

Cégnév: Kontroll’ 97 Kft.

Székhely: 9900 Eger, Vorésmarty u. 43.
Cégjegyzékszam: 10-09-022552

Addszam: 11174235210

Képvisel&: Dr. Koncz Sandorné

Telefonszam: -

Intézményilink belgydgyasza, diabetoldgusa

Cégnév: ,Dr. Kovacs Laszl6 és tarsa”
Szolgaltato Bt.

Székhely: 8420. Zirc, Reguly A. u. 32.

Cégjegyzékszam: 19-06-505893

Orvosi pecsét szama: 36420

Addszam: 20924100-1-19

Képvisels: Dr. Kovacs Laszlo

Telefonszam: -

Intézményilink pszichidtere, mentalhigiénikusa

Cégnév: Dr. Payrich Mdria pszichidter E.V.
Székhely: -

Engedélyszam: 08/1640/2004-|

Vallalkozéi ig. szama: EV-611240

Addszam: 54183009-1-39

Képviseld: Dr. Payrich Maria

Telefonszam: -
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10. Intézménylnk rendszergazdaja, informatikusa

Také Adém Gyula Rendszergazda, informatikus, foglalkoztatott

11. Intézménylinkben hasznalt NOVOTTHON Program rogzit6je
Link Ferencné NOVOTTHON Program rogzitd, foglalkoztatott

12. Intézménylink foglalkozas egészségligyi megbizottja

Cégnév: Zirci Erzsébet Kérhaz-RendelGintézet
Székhely: 8420 Zirc, Jozsef Attila u. 17.
Cégjegyzékszam: 10-09-022552

Addszam: 15430991-2-19

Képvisel§: Dr. Vermes Tamas

Telefonszam: -
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24.
25.
26.
27.

lll. Fejezet
Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

Munkaugyi, személyzeti nyilvantartas, vilagi és egyhazi szolgalati
jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

A munkavallaloktol kizardlag olyan adatok kérheték és tarthatodk nyilvan, valamint olyan
munkakori  orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatasok
biztositdsahoz sziikségesek és a munkavallald személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

Az Intézmény munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6.§ cikk (1.)
bekezdése f)) és a Koznevelési torvény 44. § (3.) c-f szakaszai, valamint a 44. § (7.)
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsz(inése céljabol kezeli a
munkavallalé alabbi adatait:

név

szlletési név,

szlletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosito jele,

TAJ szama,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

telefonszam,

e-mail cim,

személyi igazolvany szama,

lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,

online azonositod (ha van)

munkaba lépésének kezd§ és befejez6 id6pontja,

munkakér,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

fénykép,

onéletrajz,

munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok,
a munkavallalé munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajaruldsa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

a munkavallalé munkajanak értékelése,

a munkaviszony megsz(inésének maodja, indokai,

munkakortél figgben erkdlcesi bizonyitvanya

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonods biztositd pénztdri tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallald tagsagi szama,
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28.

29.
30.
31.

32.
33.
34.
36.
37.
38.

kalfoldi munkavallald esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

munkavallalot ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatokat;

a joléti szolgaltatds, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

a Intézménylnknél biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd
rendszer, illetve a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat.
munkaltatdja nevét, cimét

munkavégzésének helyét,

vezetdi beosztasat, besorolasat,

jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,

munkaidejének mértékét,

tartos tavollétének id6tartamat,

Betegségre és szakszervezetii tagsdgara vonatkozo adatokat a munkaltatd csak a Munka
Torvénykdnyvben meghatdrozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkdr gyakorldja, az
Intézmény munkalgyi feladatokat ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a munkaviszony megszlinését kovetd 5 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

A munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlleg tajékoztatja a munkavallalot
személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fliz6d6 jogokrol.

Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatod, amelyet
munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd
szabalyban meghatarozott jog gyakorldsa, kotelezettség teljesitése érdekében
szikséges. A vizsgalat el8tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallaldkat tébbek kozott
arrél, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a
vizsgalat milyen eszkozzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja elé a
vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat.

A munkaalkalmassagra, felkészlltségre iranyuld tesztlapok a munkdltatd mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti
a munkavallalokkal.

Az egyértelmlen munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor tolthet§ ki a munkavallalék nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha az
elemzés soran felszinre kerilt adatok nem kotheték az egyes konkrét munkavallaldkhoz,
vagyis anonim maodon torténik az adatok feldolgozasa.

A kezelhet§ személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szUkséges feltételek.
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Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakor
betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: A vizsgdlat eredményt a
vizsgdlt munkavallaldk, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A
munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgdlat részleteit,

s

A személyes adatok kezelésének id8tartama: a munkaviszony megszlinését kdvetd 3 év.
A munkavallalok alabbi adatait kezeljik a munkavallaldssal és az alkalmassaggal
kapcsolatos adatokat az intézményben:

neve, ledanykori neve,

szUletési ideje és helye, anyja neve

csaladi allapota, gyermekei sziletési ideje, egyéb eltartottak szdma, az eltartds kezdete
allampolgarsag;

TAJ szdma, addazonositd jele

a munkavallalé bankszamldjanak szama

csaladi allapota, gyermekeinek szlletési ideje

allando lakcime és tartézkodasi helye, telefonszama; e-mail cime

munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra vonatkozd adatok, igy kilondsen

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazoldsa,

munkdban toltott id6, munkaviszonyba beszamithatd id6, besorolassal kapcsolatos
adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés maddja és id6pontja,
idegennyelv-ismerete,

a munkavallalé jelenlegi besorolasa, annak id6pontja,

a munkavallalé mindsitésének idépontja és tartalma,

a blinlgyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,

a munkavallalé egészséglgyi alkalmassaga,

alkalmazott dltal kapott kitlntetések, dijak és mas elismerések, cimek,

munkakor, munkakoérbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
irdnyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi blntetés, kartéritésre kotelezés,

munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhel6
tartozas és annak jogosultja,

szabadsag, kiadott szabadsag,

a munkavallalé részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

a munkavallalé részére adott juttatasok és azok jogcimei,

a munkavallalé munkaltatéval szemben fennalld tartozdsai, azok jogcimei,

a tobbi adat az érintett hozzajaruldsaval.

Jogszabdlyi felhatalmazds nélkiil kezeli az intézmény a munkavdllalok fényképét az
intézmény honlapjan és kiadvdnyaiban valo felhaszndlds érdekében. Amennyiben az
intézmény valamely munkavdllaléja ehhez nem kivdn hozzdjarulni, azt szoban vagy
irasban jelezni kételes az intézmény igazgatoja szamdra.
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Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

A kezelhet§ személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési ideje, helye,
anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, korabbi
munkahelyek és munkatapasztalattal kapcsolatos informacidk, nyelvtudas,
informatikai ismeretek, munkaidén kivili id6toltésre vonatkozd informacidk, a
jelentkezérél készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdlyazat elbiraldsa, a kivalasztottal
munkaszerz8dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltatdé nem 6t
valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Intézménylnknél
munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezet§, munkalgyi feladatokat ellato
munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki
nem valasztott jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. TorolIni kell annak adatait is,
aki jelentkezését, pdlyazatat visszavonta.

A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmd és dnkéntes hozzajaruldsa alapjan
Grizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megl6rzésére a jogszabalyokkal
0sszhangban allo adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzajarulast a
felvételi eljaras lezarasat kovetben kell kérni a jelentkez8ktél.

E-mail fidk hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha az Intézmény e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet
és fiokot a munkavallalo kizarolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallaldk ezen keresztil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy
a munkaltatd képviseletében levelezzenek az partnerekkel, mas személyekkel,
Intézményekkel.

A munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem haszndlhatja, a fidkban személyes
leveleket nem tarolhat.

A munkaltatd jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3
havonta - ellen@rizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke.
Az ellenérzés célja az e-mail fiok hasznalatdra vonatkozd munkaltatéi rendelkezés
betartasanak ellenérzése, tovdbbd a munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.§, 52.)
ellenérzése.

Az ellen6rzésre a munkaltaté vezet6je, vagy a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellenérzés kdrilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell,
hogy a munkavallald jelen lehessen az ellenérzés soran.
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(6)

Az ellen@rzés el6tt  tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi
érdek miatt kerll sor az ellen6rzésre, munkaltatod részérdl ki végezheti az ellenérzést, -
milyen szabalyok szerint kertlhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és
mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak az e-mail fiok
ellenérzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail
cimébdl és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallaldé munkakori feladatdaval
kapcsolatos, és nem személyes céld. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a
munkaltatd korlatozas nélkil vizsgalhatja.

Ha jelen szabdlyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallald az e-mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a
munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje.

A munkavallalé tavolléte, vagy egyittmikodésének hidnya esetén a személyes adatokat
az ellen6rzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fidok jelen szabdlyzattal ellentétes
hasznalata miatt a munkaltatd6 a munkavallaléval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalo az e-mail fidk ellendrzésével egylitt jard adatkezeléssel kapcsolatban e
szabdlyzatnak az érintett jogairdl sz6lo fejezetében irt jogokkal élhet.

Szamitdgép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény altal a munkavallald részére munkavégzés céljdra rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakéri feladata ellatasara
haszndalhatja, ezek magancélu hasznalatat az Intézmény megtiltja, ezen eszkdzokon a
munkavallald semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem
tarolhatja. A munkaltatd ezen eszkozokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkdzok
munkaltato altali ellendrzésére és jogkdvetkezményire egyebekben az el6bbi lll. fejezet

4. pont 9. bekezdés rendelkezései iranyadok.

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladatdval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes célu munkahelyi internethaszndlatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként az Intézmény nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja az Intézmény, a regisztracio soran az Intézményre utald azonositot, jelszot
kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megaddsa is szlkséges a
regisztraciohoz, a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését koteles kezdeményezni
az Intézmény.

A munkavallald munkahelyi internethasznalatat a munkaltatd ellenérizheti, amelyre a
[ll. fejezet 4. pont 9. bekezdés rendelkezései irdnyadok.
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Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magdncélu hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel sszefliggd célokra haszndlhatd, és a munkaltatd
valamennyi kimend hivas hivdoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt
adatokat ellendrizheti.

A munkavallald koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont
magancélra hasznalta. Ez esetben az ellen6rzés akként folytathatd le, hogy a munkaltato
hivasrészletez6t kér a telefonszolgaltatétdl és felhivia a munkavallalét arra, hogy a
dokumentumon a magdncéld hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlenné. A munkaltaté el6irhatja, hogy a magancélu hivasok koéltségeit a
munkavallalo viselje.

Egyebekben az ellenérzésre a lll. fejezet 4. pont 9. bekezdés rendelkezései irdnyadok.

Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

Beléptetd rendszer mikodtetése esetén tdjékoztatast kell elhelyezni az adatkezeld
személyérdl és az adatok kezelésének maédjardl.

A kezelhet6§ személyes adatok kore: a természetes személy neve, lakcime, gépkocsi
rendszama, belépés, kilépés ideje.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerzédés teljesitése,
munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellenérzése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az Intézménynél
munkaltatdi jogok gyakorldséra jogosult vezetd, adatfeldolgozdként az Intézmény
vagyonvédelmi megbizottjanak foglalkoztatottjai — ha van.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: 6 hénap.

Munkahelyi és latogatd kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

Intézménylnk a székhelyén, telephelyén, vendégfogadasara nyitva allé helyiségeiben az
emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az Uzleti titok védelme és a vagyonvédelem
céljabol elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz, amely kép-, és hangrogzitést is
lehetévé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthet§ az érintett magatartasa is, amit
a kamera rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitése és az érintett
hozzajaruldsa.

Az elektronikus megfigyel6rendszer adott terileten torténd alkalmazasanak tényérdél jol
lathaté helyen, j6l olvashatdan, a terlleten megjelenni kivand harmadik személyes
tajékozddasat elésegité mddon figyelemfelhivd jelzést, tajékoztatast kell elhelyezni. A
tajékoztatdast minden egyes kamera vonatkozasaban meg kell adni.
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Ez a tdjékoztatds tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott
megfigyelés tényérdl, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazd
kép- és hangfelvétel készitésének, taroldsanak céljardl, az adatkezelés jogalapjardl, a
felvétel tdroldsanak helyérdl, a tarolas id6tartamardl, a rendszert alkalmazo
(Gzemeltets) személyérél, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl,
tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozé rendelkezéseirdl
sz6l6 tdjékoztatdst is. Intézménylnk tertletén 5 db kamera mikodik, melyeknek az
elhelyezése a kdvetkez6:

1-es szamu kamera Kis Arborétum felé vezetd atjard, Zarandokszallas bejarata
2-es szamu kamera Elsé konyhabejarat

3-es szamu kamera Id&sek Otthona fébejarat, liftbejarat

4-es szamu kamera Kozépsé konyhabejarat

7-es szamu kamera Apatsagi gazdasagi bejarat

A megfigyelt terlletre belépd harmadik személyekrél (Ugyfelek, latogatdk, vendégek)
kép és hangfelvétel a hozzajaruldasukkal készithetd és kezelhetd. A hozzajarulas rautald
magatartadssal is megadhatd. Rautaldé magatartas kilondsen, ha az ott tartdzkodd
természetes személy a megfigyelt tertletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyels-
rendszer alkalmazdasarol tajékoztato jelzés, ismertetés ellenére bemegy.

Azok a rendelkezések, amelyek elektronikus megfigyel6rendszerek esetén az
adatkezelés id6tartamat (3 nap) és az adatkezelési célt (az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok O&rzése, fizetési, valamint
vagyonvédelem) hatdrozzak meg. Konkrét adatkezelési idé helyett az adatkezel§ jogos
érdeke alapjan maga hatdrozza meg az adatkezelési cél eléréséhez sziikséges
adatkezelési id6t, figyelembe véve az adatkezelésre vonatkozd alapelveket, mint az
adattakarékossag, és a korlatozott tarolhatésag. Hatalyon kivil keriilnek az érintettek
jogaival kapcsolatos garancidlis szabalyok is, az érintettek a GDPR-bdl fakadé jogaikat
érvényesithetik az elektronikus megfigyel6rendszerekkel torténd adatkezelés esetén is.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvétel adatanak
rogzitése érinti, a kép-, hang, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétsl szamitott harom
munkanapon belll joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot
annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torélje.

Szent Bernat Id6sek Otthona
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IV. fejezet
Gondozotti jogviszonyhoz kapcsolddé adatkezelések

A gondozottak nyilvantartott és kezelt adatai

A Szent Bernat |d6sek Otthona a gondozottakra, azok hozzatartozodira és torvényes
képviselGire vonatkozolag a kovetkezé adatokat kezeli, amelynek jogszabdlyi alapjat az
Info tv, a szocidlis igazgatasrol és ellatasokrél széld 1993. évi lll: térvény, valamint annak
végrehajtasi rendelete képezi. Az intézmény igazgatdja altal a megbizott személy a
szolgaltatasra vonatkozd igényt érkezésének napjan nyilvantartasba veszi. A
nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza.

a kérelmez6 természetes személyazonositd adatai és Tarsadalombiztositasi Azonositod
Jele,

a kérelmez6 telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

a kérelmezé allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekilt, hontalan
jogadllasa, a szabad mozgas és tartdzkodds jogara vonatkozo adat,

a kérelmez6 cselekvéképességére vonatkozo adat,

a kérelmez6 torvényes képviselSje, tovabba a kérelmezé megnevezett hozzatartozdja
és nagykoru gyermeke neve, szlletési neve, telefonszama, laké- és tartdzkodasi helye
vagy értesitési cime,

a kérelem el6terjesztésének vagy a beutald hatarozat megkildésének idépontja,
soron kivili elldtasra vonatkozd igény és

az el6gondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezd.

Az ellatottakrdl vezetett nyilvantartas:

Az intézmény igazgatdja altal megbizott személy a szolgaltatds megkezdésekor az IV.
fejezet 1. pont 1. bekezdésben felsorolt adatokat kiegésziti az aldbbi adatokkal:

az ellatds megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatds megszintetésének
modja, oka,

a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozdsokra vonatkozo adatok,
kiléndsen a szocidlis raszorultsag fenndlldsa, a raszorultsagot megalapozd
korilményekre vonatkozé adatok,

bentlakasos ellatds esetén a soron kivili elhelyezésre vonatkozd dontés, a féréhely
elfoglaldsanak id6pontja, kozgyogyellatasban részesil-e,

H 2019.10.01.

Szent Bernat Id6sek Otthona
Adatkezelési tajékoztatd




2. szamu melléklet
Adatkezelési tajékoztato

4.

a téritési dij megallapitasahoz szlikséges jovedelmi adatokat.

A nyilvantartas kezelése szamitogépen torténik. Az intézmény adatbazisat az illetékes
Ugyintéz6k az intézményi szerveren érhetik el.

Az intézményi szerveren tarolt adatok biztonsagos tarolasarol az Informatikai biztonsagi
szabdlyzat rendelkezik.

A tdjékoztatd a gondozottak, gondozottak hozzdtartozdi, torvényes képviseldi,
gondnokai személyes adatainak kezelésérdl, annak céljardél és jogalapjarol.

Az adatkezel6 — a kilon jogszabalyban foglalt kivétellel -, tovabba az adatfeldolgozé az
orvosi titkot koteles megtartani. Az elldtott jogosult tdjékoztatast kapni a
gyogykezeléssel 6sszefliggésben torténd adatkezelésrdl, a ra vonatkozé egészségigyi és
személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségligyi dokumentdcidba
betekinthet, valamint azokrél — sajat koltségére — masolatot kaphat.

Az érintett haldla esetén torvényes képvisel§je, kdzeli hozzatartozdja, valamint 6rokose
— irasos kérelme alapjan — jogosult a haldl okaval Osszefliggd vagy Osszefliggésbe
hozhatd, tovdbbd a haldl bekovetkezését megel6z6 gydgykezeléssel kapcsolatos
egészségligyi adatokat megismerni, az egészségligyi dokumentdcioba betekinteni,
valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kapni.

Az adatok kezeléséért felel8sok kore: Az intézmény orvosa, intézmény igazgato vagy az
altala megbizott személy.

A fenti nyilvantartasokbdl adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek szolgaltathaté
ki. Az elldtottnak a személyére vonatkozd adatok tekintetében betekintési és
helyesbitési joga van, tovabba kérheti a jogai gyakorlasahoz szikséges adatai kdzlését
az intézmeény igazgatojatol.

Gondozottak, hozzatartozdk, térvényes képvisel6k, gondnokok a gondozottak Otthonba
valo jelentkezése soran kezelt személyes adatai

Az Otthon az On jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatait az Otthonba térténd
jelentkez6k adataink megismerése, jogosultsaganak megallapitasa céljabaol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az On hozzdjaruldsa, amelyet az Otthonba torténd
jelentkezéssel ad meg.

Az Otthon az egészségligyi adatait az adatfelvételtél szamitott 30 évig kezeli, egyéb
személyes adatait amennyiben On az Otthonba felvételt nyer, a szerz8dés megsziinését
kovetd 5 évig kezeli. Amennyiben On az Otthonba nem keril felvételre, az Otthon a
személyes adatait a dontést koveté 30 munkanapon beldl torli.

Gondozottak szakértGi véleményben kezelt személyes adatai

Az Otthon a fokozott dpolast igényl6 személynek torténd minGsités feltételei
fenndllasanak megallapitasa céljabdl kezeli a szakért6i véleményben kezelt személyes
adatait.
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Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségének teljesitése az Otthonra
iranyadd jogszabalyok alapjan.
Az Otthon az egészségligyi adatait az adatfelvételtdl szamitott 30 évig kezeli.

3. Gondozottak el6gondozas soran kezelt személyes adatai

Az Otthon az On intézménybe torténd elhelyezésére vonatkozd jogosultsdgénak
intézményben torténd elhelyezésére vald felkészitése céljabol kezeli az el6gondozassal
kapcsolatban kezelt személyes adatait.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségének teljesitése az Otthonra
irdanyado jogszabalyok alapjan.

Az Otthon az egészséglgyi adatait az adatfelvételtdl szamitott 30 évig kezeli, egyéb
személyes adatait amennyiben On az Otthonba felvételt nyer, a szerz6dés megsz(inését
kdvets 5 évig kezeli. Amennyiben On az Otthonba nem keriil felvételre, az Otthon a
személyes adatait a dontést kdvet6 30 munkanapon beldl torli.

4. Gondozottakkal kotott szerz6désben kezelt adatok

Az Otthon az On gondozdsba vétele, ellatds biztositasa, kapcsolattartds céljabdl kezeli
szerz6désben szerepl6 személyes adatait.

Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

Az Otthon az On szerz8désben szerepld személyes adatait a szerz6dés megsz(inését
kovetd 5 évig kezeli.

5. Gondozasi szerz6dés mellékletét képezd nyilatkozatokban kezelt adatok

Az Otthon az On gondozdsba vétele, elldtds biztositdsa, jogosultsdgi feltételek
fennalldasanak igazolasa céljabdl kezeli szerz8dés mellékletét képezd dokumentumokban
szerepl6 személyes adatait.

Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

Az Otthon a személyes adatokat a haziorvos részére tovabbitja.

Az Otthon az On szerz8désben szerepld személyes adatait, a szerz8dés megsz(inését
kovets 5 évig kezeli.

6. Gondozottakrdl vezetett nyilvantartasban szerepl6 személyes adatok

Az Otthon az On gondozotti nyilvantartdsban szerepl6 személyes adatait szocidlis
elldtasokra vonatkozé jogosultsag megallapitasa, ellatasok biztositasa, fenntartdsa és
megszlntetése érdekében vezetett nyilvantartasban torténd rogzités céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségének teljesitése.

Az Otthon a személyes adatokat a Nemzeti Rehabilitédcids és Szocialis Hivatalnak, az
Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatnak és a Magyar Allamkincstarnak
tovabbitja.
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11.

Gondozasi dokumentacidban kezelt adatok

Az Otthon az On gondozasi dokumentacidjaban kezelt személyes adatait szerzédés
teljesitése a céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségének teljesitése és szerz6dés
teljesitése.

Az Otthon a személyes adatokat a haziorvos részére tovabbitja

Az Otthon az On gondozdsi dokumentdcidjdban szerepl6 személyes adatait,
egészségligyi adatok tekintetében az adatfelvételt kovetd 30 évig, egyéb adatok
tekintetében a szerz8dés megszlinését kovetd 5 évig kezeli.

Gondozottak személyes dokumentumaiban kezelt adatok

Az Otthon az On személyes dokumentumaiban kezelt személyes adatait a gondozottak
személyazonositd dokumentumainak tarolasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

A személyes adatokat a haziorvos és a gondozottat kezel6 orvosok és egészséglgyi
személyzet megismerheti.

Az Otthon az On személyes dokumentumait az Otthonbdl valé tavozassal egyidejlleg
adja ki az On részére.

Gydgyszerrendeléssel kapcsolatban kezelt személyes adatok

Az Otthon az On gydgyszerrendeléssel kapcsolatban kezelt személyes adatait a
gondozottak gydgykezeléséhez szlikséges gyogyszer biztositdsa céljabdl kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

Az Otthon a személyes adatokat a haziorvos, valamint a gydgyszerrendelést teljesitd
gyogyszertar részére tovabbitja.

Az Otthon az On gydgyszerrendeléssel kapcsolatosan kezelt személyes adatait az
adatrogzitéstél szamitott 30 évig kezeli.

Allapot-feliilvizsgalat soran kezelt személyes adatok kapcsolatos adatkezelés

Az Otthon az allapot-felllvizsgalat soran kezelt személyes adatait a gondozottak kotelezé
felllvizsgalatanak dokumentdldsa céljabdl kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségnek teljesitése.

Az Otthon az allapot-felllvizsgdlat soran kezelt személyes adatait a haziorvos részére
tovabbitja.

Az Otthon az allapot-felllvizsgdlat soran kezelt személyes adatait az adatfelvételt kovetd
30 évig kezeli.

Eseménynapldban kezelt személyes adatok

Az Otthon az eseménynapldban kezelt személyes adatait mliszakonként az ellatottak
egészségi allapotat érinté valtozasokrdl és a vellk kapcsolatos jelentsebb események
rogzitése céljabdl kezeli.
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14.

15.

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése.

Az eseménynapldban kezelt személyes adatait a haziorvos ismerheti meg.

Az Otthon az eseménynaploban szerepld személyes adatait az adatfelvételt kdvetd 30
évig kezeli.

Korlatozo intézkedés dokumentalasaval kapcsolatban kezelt személyes adatok

Az Otthon a korlatozd intézkedés dokumentdlasaval kapcsolatban kezelt személyes
adatait a korlatozo intézkedés elrendelésének, tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének
céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kdtelezettségnek teljesitése.

Az Otthon a korldtozd intézkedés dokumentdldsaval kapcsolatban kezelt személyes
adatait a gondnok, az ellatottjogi képvisel6, haziorvos, tovabbi kivizsgalds esetén az
illetékes birdsag és az illetékes gyambhivatal részére tovabbitja.

Az Otthon a korlatozd intézkedés dokumentdlasaval kapcsolatban kezelt személyes
adatait az adatfelvételt kdvets 30 évig kezeli.

Teéritési dij nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt személyes adatok

Az Otthon a téritési dij nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt személyes adatait téritési
dijak befizetésének nyilvantartasa, ellenérzése céljabdl kezeli.

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése.

Az Otthon a téritési dij nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt személyes adatait szerz6dés
megszlinését kovetd 8 évig kezeli.

Elelmezési és gondozasi nap nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt személyes adatok

Az Otthon az élelmezési és gondozasi nap nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt
személyes adatait az élelmezési és gondozasi nap nyilvantartasa céljabdl kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az Otthon jogi kotelezettségének teljesitése.

Az Otthon az élelmezési és gondozasi nap nyilvantartasaval kapcsolatban kezelt
személyes adatait szerz8dés megsz(inését kovetd 5 évig kezeli.

Hozzatartozok, gondnokok, torvényes képvisel6k részére kiildott tajékoztatdsokban
kezelt személyes adatok

Az Otthon a hozzatartozék, gondnokok, torvényes képvisel6k részére kuldott
tajékoztatasokban kezelt személyes adatait a hozzatartozdk, gondnokok, torvényes
képviselSk tajékoztatasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése.

Az Otthon a hozzatartozok, gondnokok, torvényes képvisel6k részére kuldott
tajékoztatasokban kezelt személyes adatait nem tovabbitja harmadik személy részére.
Az Otthon a hozzatartozék, gondnokok, torvényes képvisel6k részére kuldott
tajékoztatasokban kezelt személyes adatait a szerz8dés megsz(inését kovet§ 5 évig
kezeli.
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Szamviteli bizonylatokban szereplé személyes adatok

Az Otthon a szamviteli bizonylatokban szerepl§ személyes adatait a téritési dijrél szélo
szamla kidllitasa (szamviteli torvényben foglalt kdtelezettség teljesitése) céljabdl kezeli.
Az adatkezelés jogalapja az Otthon szamviteli jogszabalyok szerinti kotelezettségének
teljesitése.

Az Otthon a szamviteli bizonylatokban kezelt személyes adatait a Nemzeti Add- és
Vambhivatal részére tovabbitja.

Az Otthon a szamviteli bizonylatokban kezelt személyes adatait a bizonylat kidllitasat
kovetd 8 évig kezeli.

Szent Bernat Id6sek Otthona
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V. fejezet
Szerz8déshez kapcsolddo adatkezelések

Szerz6dd partnerek adatainak kezelése — vevdk, szallitok nyilvantartasa

Intézménylnk szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megszlnése, szerzédési kedvezmény nyuljtdsa céljabdl kezeli a vele vevéként,
szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziletési nevét, sziletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamat, vallalkozoi, Gstermeldi igazolvany
szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat,
e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevdszamat (partnerszamat,
rendelésszamat), online azonositdjat (vevdk, szallitok listdja, torzsvasarlasi listak), Ezen
adatkezelés jogszerlinek mind@sil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését
megel&z8&en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. A személyes
adatok cimzettjei: a Intézmény partnerkiszolgdldssal kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaloi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatd munkavallaldi, és adatfeldolgozoi.
A személyes adatok kezelésének idGtartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a tdjékoztatas torténhet a szerzédésben is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére torténd atadasardl tajékoztatni
kell.

Jogi személy partnerek, vevdk, szallitok természetes személy képviselSinek
elérhet8ségi adatai

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama,
e-mail cime, online azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: az Intézmény jogi személy partnerével kotott
szerz6dés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az Intézmény
partnerszolgdlattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

Latogatdi adatkezelés az Intézmény honlapjan

A Sutik (cookie-k) rovid adatfdjlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a
felhasznald szamitdogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikacios, internetes
szolgdltatast megkdnnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altaldban
két nagy csoportba sorolhatdak.
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Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.:
egy internetes bankolds biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznald eszkdzén, a
masik fajtdja az allandd cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitdsa), amely addig a
szamitogépen marad, amig a felhasznald le nem torli azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei
alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott szolgaltatds hasznalatdhoz
elengedhetetlenil szlkségesek] csak a felhasznald engedélyével lehet a felhaszndld
eszkdzén elhelyezni.

A felhaszndld hozzajaruldsat nem igényld sitik esetében a honlap elsé latogatasa soran
kell tajékoztatast nyujtani. Nem szlkséges, hogy a sutikre vonatkozé tdjékoztato teljes
szOvege megjelenjen a honlapon, elegendd,

ha a honlap Uzemeltet6i roviden 6sszefoglaljak a tajékoztatds Iényegét, és egy linken
keresztll utalnak a teljes kor( tajékoztatd elérhetGségére.

A hozzajarulast igényl§ sltik esetében a tdjékoztatds kapcsoldodhat a honlap elsé
latogatdsahozis abban az esetben, ha a sltik alkalmazasaval egyltt jard adatkezelés mar
az oldal felkeresésével megkezdddik. Amennyiben a siti alkalmazasara a felhasznalo
altal kifejezetten kért funkcio igénybevételéhez kapcsolddik, akkor a tdjékoztatds is
megjelenhet e funkcid igénybevételéhez kapcsoléddan. Ebben az esetben sem
szUkséges az, hogy a sUtikre vonatkozd tdjékoztatd teljes szbvege megjelenjen a
honlapon, elegendé egy révid dsszefoglald a tajékoztatas lényegérdl, és egy linken
keresztil utalas a teljes kor( tajékoztatd elérhetéségére.

Tajékoztatas sitik (cookie) alkalmazasardl

Az 3ltalanos elterjedt internetes gyakorlatnak megfelel6en Intézménylnk is hasznal
sitiket (cookie) a weboldalan. A cookie egy kis fajl, amely egy sor karaktert tartalmaz,
és amely akkor keril a latogatd szamitogépére, amikor az egy webhelyet keres fel.
Amikor ismét felkeresi az adott webhelyet, a cookie-nak készénhet8en a webhely képes
felismerni a latogatd bongészéjét. A cookie-k tarolhatnak felhasznaldi beallitasokat (pl.
valasztott nyelv) és egyéb informaciokat is. Tobbek kozott informaciét gydjtenek a
latogatorol és eszkdzérdl, megjegyzik a latogatd egyéni beallitasait, felhasznalasra
kerilhetnek pl. az online bevasarldkosarak haszndlatakor. A sltik altalanossagban
megkonnyitik a weboldal hasznalatat, eldsegitik, hogy a weboldal a felhasznaldk
szamara igazi webes élményt nyudjtson, és hatékony informdaciéforrast jelentsen,
tovabba biztositjak a weboldal Gzemeltetdje részére az oldal mlkodésének ellenbrzését,
visszaélések megakadalyozasat és a weboldalon nyljtott szolgaltatdasok zavartalan és
megfelel§ szinvonall biztositasat.

Intézménylnk honlapja a weboldal haszndlata soran a latogatordl, illetve az altala
bongészésre hasznalt eszkozrdl az aldbbi adatokat rogziti és kezeli:

* az latogato altal hasznalt IP cim,

* a bongészb tipusa,

* a bongészésre hasznalt eszkdz operacids rendszerének jellemzdi (beallitott nyelv),
e |atogatas id6pontja,

a meglatogatott (al)oldal, funkcié vagy szolgaltatas.
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(3) A sitik haszndlatanak elfogaddsa, engedélyezése nem kotelezd. Visszadllithatja
bongészbje bedllitdsait, hogy az utasitsa el az 6sszes cookie-t, vagy hogy jelezze, ha a
rendszer éppen egy cookie-t killd. A legtobb bongész ugyan alapértelmezettként
automatikusan elfogadja a sltiket, de ezek dltaldban megvaltoztathatdak annak
érdekében, hogy megakadalyozhatd legyen az automatikus elfogadds és minden
alkalommal felajanlja a valasztds lehet&ségét.

A legnépszerlbb bongészbk siiti beallitasairdl az alabbi linkeken tajékozdédhat

* Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=hu

e Firefox: https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-engedelyezese-es-tiltasa-amit-weboldak-
haszn

* Microsoft Internet Explorer 11: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookiesttie=ie-11

* Microsoft Internet Explorer 10: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookiestie=ie-10-win-7

* Microsoft Internet Explorer 9: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookiesttie=ie-9

* Microsoft Internet Explorer 8: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-8

* Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/hu-hu/windows-10/edge-privacy-fag
e Safari: https://support.apple.com/hu-hu/HT201265

Mindezek mellett azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy el6fordulhat, hogy bizonyos
webhelyfunkcidk vagy -szolgaltatasok nem fognak megfelel6en mikddni cookie-k nélkil.

(4) A weboldalon hasznalt sttik 6nmagukban nem alkalmasak a felhaszndlé személyének
beazonositasara.

(5) Intézmény honlapjan alkalmazott sitik:

4.1. Technikailag elengedhetetleniil sziikséges munkamenet (session) sitik
Ezek a sitik ahhoz szlkségesek, hogy a latogatdok bongészhessék a weboldalt,
z0kkenémentesen és teljeskdrlien hasznalhassdk annak funkcidit, a weboldalon
keresztll elérhetd szolgaltatdsokat, igy - tobbek kdzott- kilondsen a latogatd altal az
adott oldalakon végzett mUiveletek megjegyzését egy latogatas soran. Ezen sitik
adatkezelésének id6tartama kizardlag a latogatd aktudlis 1atogatasara vonatkozik, a
munkamenet végeztével, illetve a bongész6 bezdarasaval a sitik e fajtdja automatikusan
torlédik a szamitdgépérdl.
A kezelt adatkor: AVChatUserld, JSESSIONID, portal referer.
Ezen adatkezelés jogalapja az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalmi szolgaltatdasok egyes kérdéseirél sz6l6 2001. CVIII. torvény (Elker
tv.) 13/A. § (3) bekezdése.
Az adatkezelés célja: a honlap megfelel6 mikodésének biztositasa.
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4.2.

Hozzajarulast igényld sutik:

Ezek lehet8séget biztositanak, hogy az Intézmény megjegyezhesse a felhasznald
honlappal kapcsolatos valasztasait. A latogatd a szolgaltatds igénybevételét megel6zGen
és a szolgaltatds igénybevétele sordn ezen adatkezelést barmikor megtilthatja. Ezek az
adatok nem kapcsolhatdk 0ssze az igénybe vevs azonositd adataival és az igénybe vevd
hozzajarulasa nélkdl nem adhatok at harmadik személy szamara.

4.2.1. Hasznalatot el8segitd sutik:

4.2.2.

Az adatkezelés jogalapja a latogatd hozzajaruldsa.

Az adatkezelés célja: A szolgadltatas hatékonysaganak novelése, felhasznaldi élmény
novelése, a honlap haszndlatanak kényelmesebbé tétele.

Az adatkezelés id6tartama 6 hénap.

Teljesitményt biztositd sutik:

Google Analytics sutik — errdl itt tajékozodhat:
https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-
usage

Google AdWords sutik - errdl itt tdjékozddhat:
https://support.google.com/adwords/answer/2407785?hl=hu

Regisztracié az Intézmény honlapjan

A honlapon a regisztrald természetes személy az erre vonatkozo négyzet bejeldlésével
adhatja meg hozzdjaruldsat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a négyzet el6re
bejelolése!

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknéyv,
keresztnév), cime, telefonszama, e-mail cime, online azonosito.

A személyes adatok kezelésének célja:

A honlapon nyUjtott szolgaltatasok teljesitése.

Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.
Tajékoztatds az Intézmény termékeirdl, szolgaltatasairdl, szerzédési feltételeirdl,
akcioiral.

Tajékoztatds elektronikusan és postai Uton kildheté.

A honlap hasznalatanak elemzése.

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az Intézmény
partnerszolgalattal, marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellatod
munkavallaloi, adatfeldolgozoként az Intézmény IT szolgaltatdja tarhelyszolgdltatast
végz8 munkavallaloéi.

A személyes adatok tarolasanak idStartama: a regisztracié / szolgéltatas fennallasaig,
vagy az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig (torlési kérelméig).
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6.
(1)

Hirlevél szolgaltatashoz kapcsolodé adatkezelés

A honlapon a hirlevél szolgaltatasra regisztrald természetes személy az erre vonatkozé
négyzet bejelolésével adhatja meg hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a
négyzet elére bejeldlése. A hirlevérdl az érintett a hirlevél , Leiratkozas” alkalmazasanak
hasznalataval irdsban vagy e-mailben tett nyilatkozattal barmikor leiratkozhat, amely a
hozzajarulds visszavonasat jelenti. llyen esetben a leiratkozd minden adatat
haladéktalanul torolni kell.

A kezelhet§ személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja:

Hirlevél kildése az Intézmény termékei, szolgdltatasai tdrgyaban
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Intézmény
partnerszolgdlattal, marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaloi, adatfeldolgozéként az Intézmény IT szolgdltatdja munkavallaléi a
tarhelyszolgaltatas teljesitése céljabdl,

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: a hirlevél-szolgaltatds fennallasdig, vagy az
érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig).

K6z0sségi irdnyelvek / Adatkezelés az Intézmény Facebook oldalan

Az Intézmény termékei, szolgdltatdsai megismertetése, népszerlsitése céljabdl
Facebook oldalt tart fenn.

Az Intézmény Facebook oldalon felett kérdés nem min@sil hivatalosan benyujtott
panasznak.

Az Intézmény Facebook oldaldn a latogatdk altal kozzétett személyes adatokat az
Intézmény nem kezeli.

A |latogatdkra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei irdnyadok.

Jogellenes, vagy sért§ tartalom publikdldsa esetén az Intézmény el6zetes értesités
nélkul kizarhatja az érintettet a tagok kozul, vagy tordlheti hozzaszolasat.

Az Intézmény nem felel a Facebook felhasznaldk altal kozzétett jogszabalyt sérté
adattartalmakért, hozzaszolasokért. Az Intézmény nem felel semmilyen, a Facebook
mUkodésébdl addéddd hibdért, Uzemzavarért, vagy a rendszer mUkodésének
megvaltoztatdsabdl fakadd problémaért.
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VI. fejezet
Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelések

Adatkezelés ado- és szamviteli kdtelezettségek teljesitése céljabdl

Az Intézmény jogi kdtelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el8irt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevéként, szallitoként
vele Uzleti kapcsolatba I1ép& természetes személyek torvényben meghatdrozott adatait.
A kezelt adatok az altaldanos forgalmi adordl szold 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a
alapjan kilonosen: addszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél szolé 2000. évi C.
torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi mveletet elrendel6 személy vagy
Intézmény megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
valamint a Intézménytdél figgben az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és
a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtdkon a befizetd alairdsa, a személyi
jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozdi igazolvany szama,
Gstermeldi igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését
kovets 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Intézmény addzasi, kdonywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozéi.

Kifizet6i adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el8irt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adodelbleg, jarulékok megdllapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ggyintézés) céljabol kezeli azon érintettek
— munkavallaldk, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részestl6k —
addétorvényekben elGirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL. torvény az addzas
rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza
meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi
azonosité jelét (TAJ szam).

Amennyiben az adétorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Intézmény kezelheti a
munkavallalok egészséglgyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra
vonatkozd adatokat add és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabdl.

A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését
kdvets 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény addzdsi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi) feladatait ellatd munkavallaldi és adatfeldolgozoi.
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A Levéltari torvény szerint maradandd érték( iratokra vonatkozo
adatkezelés

Az Intézmény jogi koOtelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradandd értéklinek mindsuld iratait abbdl a célbdl, hogy
az Intézmény irattari anyaganak maradandd értékl része épségben és hasznalhatd
allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolds ideje: a
kdzlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
iranyado.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabdl

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-
finanszirozasa megel6zése és megakaddalyozasa céljabol kezeli Ugyfelei, ezek képviseldi,
és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasarol széld 2017. évi LI, toérvényben (Pmt.)
meghatarozott adatait: g) természetes személy a) csalddi és utdnevét, b) sziletési
csaladi és uténevét, c¢) dllampolgarsagat, d) sziletési helyét, idejét, e) anyja sziletési
nevét, f)lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét, g)azonosité okmanyanak
tipusat és szamat; lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok
masolatat. (7.8).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény partnerkiszolgaldssal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaldi, az Intézmény igazgatdja és az Intézmény Pmt. szerinti
kijelolt személye.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve
az Ugyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§ (2))
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VII. fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Intézmény valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozdsaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az
Info tv., érvényre juttatasahoz szikségesek.

Az Adatkezel§ az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérllés, jogosulatlan nyilvdanossagra hozatal,
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozéan titoktartasi
kotelezettséget ir el§, amelyre a 10. szamu melléklet szerinti kikdtést kell alkalmazni. A
személyes adatokhoz vald hozzaférést az Intézmény jogosultsagi szintek megaddasaval
korlatozza.

Az Intézmény az informatikai rendszereket tlizfallal védi és virusvédelemmel latja el.

Az Intézmény az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartdst szamitogépes program
utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott korilmények kozott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik elladtasa érdekében erre szikségik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezel§ és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

annak ellendrizhetfségét és megdllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk, vagy
tovabbithatjak;

annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

a telepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készuljon.

Az Intézmény a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton
folytatott bejovs és kimend kommunikacio ellenérzésérdl.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
Ugyintéz6k férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkalgyi as egyéb személyes
adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkdzok, iratok megfeleld fizikai
védelmét.
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VIII. fejezet
Az Intézmény adatfeldolgozdi kapcsolata

A Intézménynek kényvvizsgaléi adatfeldolgozast végzs cég:

Cégnév: Kontroll’ 97 Kft.

Székhely: 9900 Eger, Vorésmarty u. 43.
Cégjegyzékszam: 10-09-022552

Addszam: 11174235210

Képvisel&: Dr. Koncz Sandorné

Adatfeldolgozéi garancianyujtas

Az adatfeldolgozé garantdlja — kulondsen a szakértelem, a megbizhatésag és az
er6forrasok tekintetében — hogy a Rendelet kdvetelményeinek teljesilését biztositd
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat
is.

Az Adatfeldolgozdé tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
vald hozzadférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartdsi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Az adatfeldolgozd megfelel6 hardver és szoftver eszkdzdkkel rendelkezik, az adatkezelés
jogszerliségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas mUszaki és
szervezési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

Az adatfeldolgoz6 az allami szervekkel valé elektronikus kapcsolattartds jogi és technikai
feltételeivel rendelkezik.

Az adatfeldolgozé vallalja, hogy a meghizé adatkezel§ rendelkezésére bocsat minden
olyan informaciét, amely az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd jogi
rendelkezéseknek vald megfelelés igazolasahoz szlikséges.

A megbizo (adatkezeld) kdtelezettségei és jogai

Adatkezel§ jogosult ellendrizni Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

Adatkezel6nek a szerz6désben meghatdrozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerlségéért az Adatkezel6t terheli felelGsség, ugyanakkor az Adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben AdatkezelS utasitasa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba Utkozne.
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(3)

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen szerzdés
szerinti adatfeldolgozasrdl tdjékoztassa, ha jogszabdly el6irja, hozzajarulasukat
beszerezze.

Utasitasi jog: Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran kizardlag az Adatkezeld irasbeli
utasitdsa alapjan jar el.

Titoktartds: Az Adatfeldolgozd tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes
adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfelel§ titoktartdsi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem dllnak — az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozdsaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Adatbiztonsag: Az Adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségl és
sulyossagll  kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelel§
szintd adatbiztonsagot garantalja. Az Adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak
biztositdsara, hogy az irdnyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezel§ utasitdasanak megfeleléen
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre unids vagy tagallami
jog kotelezi 6ket. Az Adatfeldolgozd gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé
rendszeren keresztll vagy kozvetlen hozzaférés Utjan kizardlag az arra feljogositott
személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval Gsszeflggésben férjenek hozza. Az
Adatfeldolgozd gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szikséges, rendszeres
karbantartasarol, fejlesztésérdl. Az adatokat tarold eszkozt megfelel6 fizikai
védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl
is. Adatfeldolgozé a szerz6désben meghatarozott feladatok elldtasa érdekében
megfelel§ ismerettel és gyakorlattal rendelkez személyeket kdteles igénybe venni.

Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérél a
betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerz6désben foglalt
kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és mddja tekintetében.

Tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele: Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy tovabbi
adatfeldolgozét csak a Rendeletben és az Info tv-ben meghatdrozott feltételek
teljesitése mellett vesz igénybe.

Az adatkezeld jelen szerzddésben altalanos felhatalmazast ad az Adatfeldolgozonak,
hogy tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozdt) vegyen igénybel. Az Adatfeldolgozd a
tovabbi adatfeldolgozd igénybevételét megel6z6en tdjékoztatja az adatkezel6t a
tovabbi adatfeldolgozé személyérél, valamint a tovabbi adatfeldolgozé altal végzendd
tervezett feladatokrol.

1 Ez a kikotés teljes bizonyitd erejd magéanokirati format kdvetel az Info tv. tervezet szerint. A Pp. 325.§ /1/
d) pontja szerint ennek megfelel, ha az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozo
szabalyok szerint megfelel6en alairja. Nem jogi személy esetén 2 tanu alkalmazésa sziikséges.
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Ha az adatkezel6 ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételével
szemben kifogdst emel, a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére az adatfeldolgozd
kizardlag a kifogdsban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az
adatfeldolgozd bizonyos, az adatkezel§6 nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozod szolgaltatdsait is igénybe veszi, erre koteles
irasba foglalt szerzédést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozodra is ugyanazokat az
adatvédelmi kotelezettségeket — telepiteni, mint amelyek az adatkezel6 és az
adatfeldolgozd kozott |étrejott jelen szerz6désben szerepelnek, kiildondsen Ugy, hogy a
tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nydjtania a megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtdsara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen e rendelet kdvetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti
adatvédelmi kotelezettségeit, az 8t megbizd adatfeldolgozd teljes felel§sséggel tartozik
az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozd kotelezettségeinek a teljesitéséért.

EgyUttm(ikodés az Adatkezel8vel:

Intézménylnk, mint adatfeldolgozd tevékenysége sordan minden megfelel6 eszkdzzel
segiti az Adatkezel6t az érintettek jogai érvényesitésének elGsegitése, ezzel kapcsolatos
kotelezettségei teljesitése érdekében.

Intézménylnk, mint Adatfeldolgozd segiti az adatkezel6t a Rendelet 32—-36.§ cikk
(Adatbiztonsdg, Adatvédelmi hatdsvizsgdlat és el6zetes konzultdcid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozd rendelkezésére allé informaciokat.

Intézménylnk, mint adatfeldolgozd az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és
el@segiti az adatkezel§ altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal kapcsolatban az adatfeldolgozé
haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha Ugy véli, hogy annak valamely utasitasa
sérti ezt a rendeletet, vagy a tagdllami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.
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IX. fejezet
Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt, vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsdgos tovabbitdsa, partnerlistak illetéktelen masoldsa,
tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltorése.

Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megel&zése, kezelése, a vonatkozo jogi elSirdsok betartasa az
Intézmény igazgatdjanak feladata.

Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket,
és ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben az Intézmény ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitk kell az Intézmény
igazgatojat.

Az Intézmény munkavallaldi kételesek jelenteni az Intézmény igazgatdjanak, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt
észlelnek.

Adatvédelmiincidens bejelenthet§ az Intézmény kdzponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul
szolgdld eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Intézmény igazgatdja — az informatikai,
pénzigyi és mikodési vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést,
ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy
téves riasztasrol van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell dllapitani:

az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,
az incidens leirdsat, korilményeit, hatdsait,
az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szdmossagat,

a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,
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az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
a kar megel&zése, elhdritdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kaloniteni és gondoskodni kell az incidens
bekodvetkezését alatdmasztd bizonyitékok begydjtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetben
lehet megkezdeni a karok helyredllitdsat és a jogszerl mikddés visszaallitasat.

Az adatvédelmiincidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 6érdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott be kell
jelenteni a felligyeleti hatdsagnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa
Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
az érintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat,
az adatvédelmi incidens koridlményeit, hatasait,
az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg
kell 8rizni.
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X. fejezet
Osszefoglald téjékoztatas az érintett jogairdl

E fejezetben az attekinthet6ség és atlathatosag kedvéért roviden dsszefoglaljuk az érintett
jogait, amelyek gyakorldsdra vonatkozo részletes tdjékoztatast a kdvetkezd fejezetben adjuk
meg.

El6zetes tajékozddashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefligg6 tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatdrozott kapcsolddd
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

(Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidanyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

(Rendelet 16. cikk).

A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkil torolje
a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdl tordlje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall.

(Rendelet 17. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesilnek.

(Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel§ tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatdsdghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
Adatkezel8 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akaddlyozna az az Adatkezel8, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta (Rendelet 20. cikk).

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A tiltakozashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdek
vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges)

vagy f) pontjdn (az adatkezelés az AdatkezelS, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikség. (Rendelet 21. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
—ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely ra nézve joghatdssal jarna, vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Korlatozasok

Az Adatkezel6re, vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagdllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12—22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban. (Rendelet 23. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl. (Rendelet 34. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.
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A felligyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz vald jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kilondsen a
szokdsos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet.

(Rendelet 77. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A felligyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a fellgyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kdtelez6 erejli dontésével szemben, vagy ha a felligyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdnapon bellil nem tdjékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabdlyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatdst.

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé
jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait.

(Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.
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XI. fejezet
Részletes tajékoztatas az érintett jogairdl

El6zetes tajékozddashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informacidkrol az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tdjékoztatast kapjon

1. Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az
érintettdl gydjtik

1. Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informacidk mindegyikét:

. az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhetéségei;

. az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;

. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld
adatkezelés esetén, az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekei;

. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
Intézmény részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfelel§ségi hatdrozatanak léte vagy annak hidanya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitds esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az azok
masolatanak megszerzésére szolgaldé moddokra vagy az azok elérhet6ségére vald
hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informacidk mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkez6 kiegészit§ informaciokrél tajékoztatja:

° a személyes adatok taroldsanak id&tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

° az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

° a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulds barmely id6pontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

° a felUgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

° arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaraddsa;
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° a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozéan értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a gydjtésik céljatél eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z8en tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité
informacioral.

4, Az 1-3. pontok nem alkalmazando, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik

az informacidkkal.
(Rendelet 13. cikk)

2. Rendelkezésre bocsatandd informdaciok, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezel§ az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

° az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhetGségei;

. az adatvédelmi tisztviselS elérhetdségei, ha van ilyen;

° a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

. az érintett személyes adatok kategoriai;

. a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

° adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett,
vagy valamely nemzetkozi Intézmény részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelel§ségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a
Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfelel§ és alkalmas garanciak
megjelolése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az
elérhet6séglikre valé hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel§ az érintett rendelkezésére
bocsdtja az érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz
szUkséges kovetkezé kiegészit informacidkat:

° a személyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

° ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezelS vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

° az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald joga;
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° a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa), vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés esetén a
hozzdajarulds barmely id6pontban vald visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

° a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

. a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

° a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozd értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

3. Az adatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

° a személyes adatok kezelésének konkrét kortlményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétél szamitott észszer( hataridén, de legkésébb egy hdonapon belil;

. ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljdra hasznaljak, legaldbb
az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
° ha varhatdéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé

alkalommal valé kozlésekor.

4, Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzéstk céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z8en tdjékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a 2. pontban emlitett minden relevans kiegészitd
informacioral.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

° az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

° a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kilondsen a kdzérdekd archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek megfelel§ intézkedéseket kell
hoznia —az informaciok nyilvdnosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

° az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezel6re alkalmazando
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel§ intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

° a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el8irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartadsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia. (Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé
informacidkhoz hozzaférést kapjon:
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° az adatkezelés céljai;

. az érintett személyes adatok kategoriai;

. azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy koézolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi Intézményeket;

. adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t8l a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

° a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

. ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérheté
informacio;

° a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozd értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi Intézmény részére
torténd tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozdan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel§ garancidkrol.

3. Az Adatkezel§ az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer( mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

A madsolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.
(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl
tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

° a személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy
mas modon kezelték;

° az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

° az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs elsGbbséget élvezé jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

° a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

° a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban el&irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
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° a személyes adatok gy(jtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatdasok kindlasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

2. Ha az Adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont
értelmében azt toroini kdteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlen elvarhatd |épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket —annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel§ AdatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte t6lik
a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

3. Az 1. és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorldsa céljabdl;

. a személyes adatok kezelését el8ird, az Adatkezel8re alkalmazando unios vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdozérdekbdl, vagy az AdatkezelSre ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

° a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelel6en a népegészségligy terlletét érinté kozérdek alapjan;

. a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdek( archivalds céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl, vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

. jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel8 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

° az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

° az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

° az Adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

° az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozds arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerl,
hogy az Adatkezel jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolds kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez, vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagdllam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.
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3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozdsanak felolddsardl el6zetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatdsdghoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, dltala egy Adatkezel§ rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezel8, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

. az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzdjaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul; és

. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

2. Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorldsa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok
Adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

3. E jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandd
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i, vagy az Adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlkséges.

4, Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan (az
adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejd
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (zletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl
torténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.

3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.
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4, Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatdst
egyértelmlen és minden mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

5. Az informdcios tdrsadalommal 0Osszefliggd szolgdltatasok igénybevételéhez
kapcsoldddan és a 2002/58/EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozédshoz vald jogot
mUszaki el8irasokon alapuld automatizalt eszk6zdkkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kerll sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekd okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

° az érintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szUkséges;

. meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagdllami jog teszi
lehetéveé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgaléd megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

° az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A 2. pont a) és c) pontjdban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legaldabb azt a jogat, hogy az Adatkezel§ részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast
nydjtson be.

4, A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kilonleges kategdridin, kivéve, ha a 9. cikk (2)
bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében megfelel§ intézkedések megtételére kerilt sor.
(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéora alkalmazandd unids vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korldtozhatja a Rendelet 12—-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapveté jogok és
szabadsagok Iényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos
intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:
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° nemzetbiztonsag;

° honvédelem;

. kdzbiztonsag;

. blncselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,

illetve blntetdjogi szankcidk végrehajtdsa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

° az Unié vagy valamely tagdllam egyéb fontos, altaldanos kozérdek( célkitlizései,
kilonosen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségligyet és
a szocidlis biztonsagot;

° a birdi fuggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

. a szabdlyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

° az a) — e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a koézhatalmi
feladatok ellatdsahoz kapcsolddé ellenérzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi tevékenység;

° az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

. polgari jogi kbvetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legaldbb:

° az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategodriaira,

° a személyes adatok kategoriaira,

. a bevezetett korlatozadsok hatalyara,

° a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat
célzd garanciakra,

° az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategodridinak meghatarozasara,

° az adattarolas id8tartamara, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategdridk jellegét, hatalyat és céljait,

° az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

° az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrél, kivéve,
ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.
(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

1. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkdl
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és
kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a
Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informaciokat és
intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tdjékoztatni, ha kovetkezé
feltételek barmelyike teljesul:
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° az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

. az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvet8en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdagaira jelentett, az 1. pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinUsithetéen nem valdsul meg;

. a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne szlkségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a
feligyeleti hatésdg, miutdan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatdsat, vagy
megdllapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljestlését. (Rendelet
34. cikk)

A felligyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkul, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy fellgyeleti hatdsagnal — kilonodsen a szokdsos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.

2. Az a felUgyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottdk, koteles tajékoztatni az
Ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az partner jogosult birdsagi
jogorvoslattal éIni. (Rendelet 77. cikk)

A fellgyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatdsag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

2. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkdl,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56.
cikk alapjan illetékes feligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
honapon belll nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

3. A fellgyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatdsag székhelye szerinti
tagallam birdsaga el6tt kell meginditani.

4, Ha a fellgyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a felligyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak
megkuldeni.

(Rendelet 78. cikk)

H 2019.10.01.

Szent Bernat Id6sek Otthona
Adatkezelési tajékoztatd




2. szamu melléklet
Adatkezelési tajékoztato

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

1. A rendelkezésre all6 kdzigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — kdztik
a felUgyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog —
sérelme nélkll, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az
ilyen eljaras megindithatd az érintett szokdsos tartdzkodasi helye szerinti tagallam
birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak
a kdézhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)
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Kelt.:

Xll. fejezet
Az érintett kérelmének elSterjesztése,
az adatkezel6 intézkedései

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tadjékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara irdnyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl.

SzUkség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az
Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy hdnapon belll tdjékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség
szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkul, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely fellgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

Az Adatkezel§ a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett jogairdl
57016 tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha
az érintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy — kiléndsen ismétl6dé jellege
miatt — tulz6, az Adatkezel§, figyelemmel a kért informacio, vagy tdjékoztatas
nyUjtasaval, vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

100.000, -Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan, vagy tulzd jellegének bizonyitdsa az
Adatkezel6t terheli.

Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez szilkséges informaciok nyujtasat kérheti.

lgazgatd

E kiadvdny a Szent Berndt Id&sek Otthona részére készlilt. Felhaszndld csak a sajdt tevékenysége keretében

haszndlhatja!

Szent Bernat Id6sek Otthona
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